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Appendice A [l A D

Simboli di correzione delle bozze

Tabella A.1 [continual

Correzione Indicazione

a margine nel testo

|

x)

Una lettera da eliminare in corgpo di pa-

A)"\/

(

S

Le tabelle di questa appendice descrivono I'impiego dei simboli di correzione delle
bozze prescritti dall’'UNI (UNI 5041, Correzione delle bozze di stampa).

.In gen.erale, le correzioni si indicano con un contrassegno inserito nel testo, che
indica il punto della correzione; lo stesso contrassegno, accompagnato dall'indicazio-
ne del'la correzione da effettuare, & riportato a margine di riga. Nel caso di piu
correzioni sulla stessa riga, le notazioni a margine devono seguire lo stesso ordine di
successione del testo. Entrambi i margini, sinistro e destro, possono essere utilizzati
per le correzioni: in genere la correzione verra annotata sul margine piti vicino alla
sua posizione nel testo. (Nelle tabelle seguenti, per semplicita, le correzioni sono
sempre annotate sul margine sinistro.) In nessun caso le correzioni devono essere
inserite fra le righe di testo.

A titolo di esempio, sono di seguito riportati alcuni contrassegni utilizzabili per
indicare correzioni di lettere e parole all'interno del testo:

ST LT A

Nel caso di pitt correzioni sulla stessa riga o su righe vicine si utilizzino contrassegni

differenti.

Per le indicazioni di cambiamento del tipo di carattere si utilizzino comunque i
contrassegni indicati in tabella A.2. Tali contrassegni e le relative indicazioni, oltre

che per la correzione delle bozze, possono essere utilizzati per specificare i tipi di
carattere sugli originali dattiloscritti.

Tabella A.1  Simboli per la correzione del testo

Correzione Indicazione
a nargine nel testo
Sostituire lettere o parole 1y Una lettera da dostituire si indica in que-
sto modo. La sostituzione pud significare
Lo insegmento.
L i Un gruppo di lettere da sostengre si indi-
ca in questo modo.
i doalituire Una parola da seambiare si indica in que-
sto modo.
Elim; . .
liminare lettere o parole 1 = Una lettera da eliminare, senza¢riunire, si
indica in questo modo.

= x Una parola da eliminare toghiere si indica

in questo modo.

Disporre in alto

Disporre in basso

Scambiare di posto lettere o pa-

role

Spostare una o pitt righe

Portare a riga successiva

Portare a riga precedente

Inserire rientranza

Eliminare rientranza

Allineare verticalmente

Allineare orizzontalmente

—

x)

}f

—

o

&

C

-

rola, riunendo le rimanent, si indica in
questo modo.

Un gruppo di lettere da eliminahdre si in-
dica in questo modo.

Uno spazio da eliminare per urii te due par-
ti di una parola si indica in questo modo.

Uno spazio da inserire pegstaccare due
parole si indica in questo modo.

Una lettera o un segno da disporre supe-
riormente si indica in questo modo: af.

Una lettera o un segno da disporre infe-
riormente si indica in questo modo: HiO.

Due lettere o due parole da scablmjare di
posto sulla rigaistessa si indicano in que-
sto modo.

si indicano in questo modo.
Una o pib righe da spostare
in un altro punto del testo

3 rispettivo numero d’ordine.

2 si fanno precedere dal

4 Se le righe sono in disordine

Un tratto di testo da portare alla riga suc-
cessiva si indica in questo modo.|Serve a
iniziare su una nuova riga.

Un tratto di testo da portare alla riga pre-
cedente si indica in questo modo.y
Serve a continuare suila stessa riga.

Se la riga da continuare si trova a fine pagi-
na si usa una freccia alla fine della riga. —

[:Una rientranza da inserire a inizio di riga
si indica in questo modo.

:Una rientranza da eliminare a inizio di
riga si indica in questo modo.

Una rientranza da eliminare parzial-
mente si indica in questo modo.

|allineare in senso
i verticale si indica
lin questo modo.

H Un tratto di testo da
i

Un tratto di testo da pllijcare in senso
orizzontale si indica in guesto modo.



yide

Correzione Indicazione
a margine nel testo
Centrare orizzontalmente Un tratto di testo da centrare fra sinistra e
destra si indica in questo modo:
© {Centrare]
Centrare verticalmente Un tratto di testo da centrare fra alto e
basso si indica in questo modo:
[l
o) Centrare
Serve ad avere uguale spaziatura verticale
prima e dopo il testo.
Avvicinare verticalmente . . Una spaziatura verticale
~ ~ . T .
da ridurre si indica in questo modo.
Distanziare verticalmente v »Una spaziatura verticale
~ da aumentare si indica in questo modo.
. . P . . . .
Awvicinare orizzontalmente l Una spaziatura orizzontale da I ridurre si
indica in questo modo.
)¢
. . . : . plig
Distanziare orizzontalmente 1 Una spaziatura orizzontale da‘aumentare
si indica in questo modo.
Aumentare lo spazio fra lettere I zio insufficiente fra Jdtddde di una
parola si indica in questo modo.
Aumentare lo spazio fra parole n Uno spazio insufficiente fraparole siindi-
ca in questo modo.
Ottenere una riga in pitt Una modifica dclla com-
posizione necess:
creare una riga|di testo
s indica in lauesto modo
si indica inlquesto modo.
Ottenere una riga di meno Una modifica della
sizione necessaria
inare una riga
di testol[si indica in
Usare il carattere corretto Una lettera in carattere diverso da quello
@ Ahvuto si indica in questc modo
@ @Govuto si indica in questc modo.
Perfezionare la stampa O Una lettera sporca o difettofa si indica in
questo modo.
Capovolgere o raddrizzare 13 13 Una lettera capodolta o corigata si indica

Annullare la correzione

Mantenere la correzione

Dubbio

J_ 22 (uwe com?e

L, wug com'e

wive conez.

1@

in questo modo.

Una correfione da annullare si indica in
questo modo.

Una correzione annullata da r¢pristinare
si indica in questo modo.

Un dubbio sul significato ¢ sulla correttez-
za del testo si indica in questo modo.
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Tabella A.2 Simboli per il cambiamento del tipo di carattere

Cambiamento Indicazione
a margine I nel testo
!
Mettere in minuscolo Un tratto di testo da comporre inMINU-
ReD) SCOLO|si indica in questo modo.
Mettere in maiuscolo Un trawto di testo da comporre in|maiu-
@ scolojsi indica in questo modo.
Mettere in minuscolo con inizia- P Un tratto di testo da comporre in| NU
fe maiuscola M) SCOLO)|con iniziale
questo modo.
Mettere in maiuscoletto Un tratto di testo da comporre in{maiu-

scolettolsi indica in questo modo.

Un tratto di testo da comporre in maiu-
scoletto con iniziale |maiuscolalsi indica in

auesto modo.
queste modo.

Mettere in maiuscoletto con ini-
ziale maiuscola

Un tratto di testo da comporre in|corsivol
si indica in questo modo.

Mettere in corsivo @,
(asse inclinato)

Un tratto di testo da comporre in{fondo]si
indica in questo modo.

Mettere in tondo
(asse verticale)

® O

Un tratto di testo da comporre in|chiaro
si indica in questo modo.

Mettere in chiaro
(spessore normale)

®

Un tratto di testo da comporre in|neretto

si indica in questo modo.

Mettere in neretto
(pit spesso del chiaro)

Mettere in nero
(piu spesso del neretto)

Un tratto di testo da comporre in|nerolsi
indica in questo modo.

Un tratto di testo da comporre in |nerissi-
mosi indica in questo modo.

Mettere in nerissimo
(pit spesso del nero)

® @

In alternativa all’uso dei contrassegni indicati in tabella, in alcuni casi & possibile
segnalare il cambiamento di carattere tramite opportune sottolineature del testo:

Maiuscolo = sottolineatura tripla (=—=)
Maiuscoletto = sottolineatura doppia (—==) ) )
Maiuscoletto con iniziale maiuscola = sottolineatura doppia, tripla per I'iniziale
(=)

Corsivo = sottolineatura semplice (———
Nero = sottolineatura semplice, ondulata (

)

Le stesse sottolineature vanno riportate a margine, sormontate dall’indicazione del
tipo di carattere.




1. Q.

ALLEGATO 3 COMPOSIZIONE RIFERIMENTI BIBLIOGRAFICI (NORMA ISO 690 -
LESINA)

Capitolo 15
Riferimenti bibliografici

15.1 Generalita e applicazione

Un riferimento bibliografico & un complesso di datl destinato a permertcre Pidentifi-
caziene di un'opera, o di parte di essa, ed eventualmente a consensirne il reperimen-
10. Si osservi che il riferimento non fornisce solo 'identificazione astratta dell’opera,
ma ne specifica una particolare edizione che in genere pud essere reperita marerial-
mente.

Le modalita di composizione dei riferimenti bibliografici sono materia di una specifi-
ca norme ISO;! la quale, volendo trattare con i massimo rigore vari possibili casi
standard di riferimento, finisce per essere di non facile applicazione, senza peraltro
fornire soluzione immediata a certi casi pratici di citazione. La trattazione svolta in
questo capitolo, riprendendo il linea di massima le indicaziond di tale norma, le
semplifica per certi aspetti ¢ d'altra parte le integra con altre derivate dall'uso cor-
rente. In ogni caso, la trattazione risulta indirizzata a coprire le esigenze di riferimen-
to proprie degli autori di testi; & non per esempio quele di figure quali bibliotecari ¢
s

Le indicazioni fornite nel seguito riguardano in modo specifico le modalita di citazio-
ne delle opere scritte: da queste si potrebbero eventualmente derivare analoghe
modalita applicabili a opere di genere differente, come pet esempio filmati o regi-
strazioni sonore. Si osservi che, per garantire la massima precisione, i dati utilizzati
nei dferimenti dovrebbero essere rilevati direttamente da copie fisiche delle opere in
questione, anziché per esempio da cataloghi o bibliogratie esistenti.

In ogni caso, le indicazioni riportate nel seguiro sono da ritenere applicabili ai diversi
possibili generi di riferimenti bibliografici udlizzabili in un testo scritto:

—— Riferimenti contenuti in una bibliografia, sia organizzata come elenco sia redaita
in forma di saggic bibliografico (cfr. sez. 2.4.4).

— Riferimenti contenuti in note al testo, sia espresse a pié di pagina sia raccolte in
elenco finale (cfr. sez. 14.5}.

— Riferimenti contenuti parte in nota e parte nel testo corrente {cfr. sez. 14.5.5). In
questo casa, la forma dei riferimenti data in questo capitoio va rispettata nei
limiti del possibile.

Per quanto riguarda I'impiego i riferimentt bibliogratici in forma ridotta all'interno

delle note si veda comunque la sezione 14.5,3. Per quanto riguarda Pordinamento al-

fabetico dei riferimenti all’interno i una bibliografia si veda la sczione 2.4.4. Per le

abbreviazioni utilizzabili nei riferimenti bibliografici si veda in generale la sezione 9.3,

L IS0 699, Bibliographical references, Content, form and stricttire
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